
           FUNDACION EDUCACIONAL 
COLEGIO CARMELA ROMERO DE ESPINOSA 
           Madres Dominicas Concepción 

Concepción, 15 de diciembre de 2022 
 

PROCESO DE MATRÍCULA 2023 
(Leer instructivo completo) 

 
REQUISITOS PARA MATRÍCULA 2023 

 
Estimados Apoderados, junto con saludarlos cordialmente informamos que: 
 
1.- Podrán pasar a matricular, los apoderados que se encuentren con colegiatura y matrícula 
2022 y de años anteriores pagada. 
 
2.- Los alumnos a matricular, deberán estar promovidos para el año escolar 2023. 
 
Los aranceles pendientes y alumnos no promovidos, estarán bloqueados en el sistema 
informático e imposibilitados para matricular, hasta que resuelvan las situaciones pendientes. 
   
Durante los días de matrícula no se podrán regularizar deudas, por lo que se solicita 
hacerlo antes del proceso de matrícula o después. Para esto deberán llamar a oficina de 
Recaudación (41-2244374) y agendar hora de atención. Los casos más complejos se verán 
después de la matrícula 2023, no antes. 
 

DOCUMENTACIÓN Y ALTERNATIVAS DE PAGO PROCESO MATRÍCULA 2023 
 

Debe venir a matricular el padre, madre o apoderado del alumno, siguiendo los protocolos 
de seguridad que el colegio establezca para el proceso de matrícula 2023. 

 
1.- Antes de pasar a matricular, el apoderado deberá: 

 
a.- Llenar y firmar “Ficha de Matrícula 2023” con Lápiz pasta azul y letra legible.  Ficha de 
matrícula debe estar llena por ambos lados, no se aceptan fichas en hojas separadas 
(anverso y reverso juntos). 
 
b.- Traer Cheques llenos, emitidos nominativos y cruzados a nombre de: “Fund. Educ. 
Coleg. Carmela Romero de Espinosa” (para quienes documentan con cheques propios o de 
terceros). Según tabla valores (Vencimientos entre 01 y 07 de cada mes). Los recibos de 
pago de colegiatura y matrícula 2023, se emitirán en el colegio a través del software de 
Recaudación. Ya no se llenan recibos manuales. 
 
c.-  Beca directa 2023:  1º hijo paga 100% colegiatura 2023 
          2º hijo paga   80% colegiatura 2023 
          3º hijo paga   80% colegiatura 2023 
          4º hijo paga   75% colegiatura 2023 
          5º hijo paga   70% colegiatura 2023 
 
d.- Beca directa 2024:   1º hijo paga 100% colegiatura 2024 
           2º hijo paga   85% colegiatura 2024 
           3º hijo paga   85% colegiatura 2024 
           4º hijo paga   85% colegiatura 2024 

       5º hijo paga   85% colegiatura 2024 
 

e.- Beca Excelencia Académica: Se continuará con esta beca para año escolar 2023 con 
escala descendente desde el año 2021 y se notificará a más tardar el día 27 de diciembre 
2022 vía mail. 
 



Porcentajes beca excelencia académica 2023: Promedio final anual 6,5 y 6,6 obtiene beca EA 
5%; promedio final anual 6,7 y 6,8 obtiene beca EA 10%; promedio final anual 6,9 y 7,0 
obtiene beca EA 15%. Enseñanza media promedio 1, 2 y 3 medio. Reglamento Becas. 
La Fundación se reserva el derecho de modificar los porcentajes y promedios finales 
cada año o eliminar está beca, dependiendo si existen fondos para solventarla. 

 
f.-  EL FONDO DE BECAS SOCIOECONÓMICA VIGENTE PARA ALUMNOS QUE VENÍAN 
MATRICULADOS EN NUESTRO COLEGIO, DESDE EL SISTEMA FINANCIAMIENTO 
COMPARTIDO, DEJARÁ DE EXISTIR PARA EL AÑO ESCOLAR 2024. QUEDANDO EL PROCESO 
2023, RESERVADO PARA LOS APODERADOS QUE AÚN HACÍAN USO DE ESTE BENEFICIO, 
COMO ÚLTIMO PERIODO DE POSTULACIÓN (2023). 
 
 g.- Alternativas de pago:  
 
Crédito: documentar toda la anualidad (colegiatura y matrícula) con cheques a fecha (ver 
tabla valores); con tarjeta de crédito (máximo 12 cuotas precio contado).  
 
Contado: pagando al contado año escolar completo (efectivo, vale vista, transferencia o 
cheque al día). No con tarjeta de débito o crédito. 
     
Podrán hacer uso de un 3% descuento sobre la Colegiatura completa, no la matrícula 
(solo familias antiguas, con un solo hijo y que no tengan ningún tipo de beca o rebaja en el 
arancel 2023, ambos requisitos). Pagando con transferencia bancaria, vale vista, cheque 
al día o efectivo. 

 
No se acepta tarjeta de débito, sólo tarjeta de crédito en cuotas. En reemplazo de la 
tarjeta de débito están las alternativas de efectivo, vale vista, cheque al día o transferencia. Se 
ruega en lo posible no utilizar el pago en efectivo. De hacerlo, traer el dinero lo más exacto 
posible para evitar los inconvenientes del vuelto. En caso de hacer transferencia bancaria, 
debe realizarse el mismo día de la matrícula, se debe traer comprobante de 
transferencia y hacerla antes de pasar a matricular. Dicho comprobante deberá enviarse 
además al mail ojaque@mmddconcepcion.cl identificando apellidos del alumno. 
 
SE RUEGA NO HACER TRANSFERENCIAS EN DICIEMBRE 2022, TODAS A CONTAR 
DEL  01 DE ENERO 2023. 
 
Datos transferencia a la siguiente cuenta: 
Fundación Educacional Colegio Carmela Romero de Espinosa 
65.256.120-9 
Banco de Chile 
Cuenta corriente 225-11024-05 
ojaque@mmddconcepcion.cl 

 
CALENDARIO MATRÍCULA 2023 

 
Se ruega respetar días y horarios en los que se han distribuido las familias, para hacer 
más expedito el proceso. Se dará preferencia a la familia del horario señalado.  
 
Se han contemplado grupos de 36 alumnos para matricular por hora, con 6 personas en 
proceso de matrícula 2023 y un tiempo estimado de atención de 10 minutos promedio por 
alumno y un tiempo de espera, en la medida de lo posible, de no más de 1 hora, en caso de 
llegar los 36 apoderados de estos alumnos a la misma hora. 
Se entregará número de atención sólo cuando el apoderado tenga todo listo (ficha llena 
y cheques emitidos), en caso contrario se les asignará un espacio para completar 
información y posterior matrícula. 



 
 

Apellido Paterno que comiencen en: Fechas y Hora 
 
Apellido Paterno desde ABARZÚA  hasta APABLAZA 

Martes 03 enero 2023 
Horario 08:00 a 08:30 hrs 

 
Apellido Paterno desde AQUEVEQUE  hasta ÁVILA 

Martes 03 enero 2023 
Horario 09:00 a 09:30 hrs 

 
Apellido Paterno desde AYALA  hasta BUSTAMANTE 

Martes 03 enero 2023 
Horario 10:00 a 10:30 hrs 

 
Apellido Paterno desde BUSTOS  hasta CÁRTES 

Martes 03 enero 2023 
Horario 11:00 a 11:30 hrs 

 
Apellido Paterno desde CARVAJAL  hasta CIFUENTES 

Martes 03 enero 2023 
Horario 12:00 a 12:30 hrs 

 
Apellido Paterno desde CLARET hasta DEPAOLI 

Martes 03 enero 2023 
Horario 13:00 a 13:30 hrs 

  

 
Apellido Paterno desde DÍAZ  hasta FERNÁNDEZ 

Miércoles 04 enero 2023 
Horario 08:00 a 08:30 hrs 

 
Apellido Paterno desde FERRADA  hasta FUENTES 

Miércoles 04 enero 2023 
Horario 09:00 a 09:30 hrs 

 
Apellido Paterno desde GACITÚA  hasta GONZÁLEZ 

Miércoles 04 enero 2023 
Horario 10:00 a 10:30 hrs 

 
Apellido Paterno desde GOTERA  hasta HIDALGO 

Miércoles 04 enero 2023 
Horario 11:00 a 11:30 hrs 

 
Apellido Paterno desde HUAIQUIÑIR  hasta LATERRA 

Miércoles 04 enero 2023 
Horario 12:00 a 12:30 hrs 

 
Apellido Paterno desde LATORRE  hasta MARTIN 

Miércoles 04 enero 2023 
Horario 13:00 a 13:30 hrs 

  

 
Apellido Paterno desde MATAMALA  hasta MONSALVE 

Jueves 05 enero 2023 
Horario 08:00 a 08:30 hrs 

 
Apellido Paterno desde MONTECINOS  hasta MUZCAT 

Jueves 05 enero 2023 
Horario 09:00 a 09:30 hrs 

 
Apellido Paterno desde NAVARRETE  hasta ORMEÑO 

Jueves 05 enero 2023 
Horario 10:00 a 10:30 hrs 

 
Apellido Paterno desde ORTEGA  hasta PEREIRA 

Jueves 05 enero 2023 
Horario 11:00 a 11:30 hrs 

 
Apellido Paterno desde PÉREZ  hasta QUIÑONES 

Jueves 05 enero 2023 
Horario 12:00 a 12:30 hrs 

 
Apellido Paterno desde QUIROZ  hasta RIQUELME 

Jueves 05 enero 2023 
Horario 13:00 a 13:30 hrs 

  

 
Apellido Paterno desde RIVAS hasta RUÍZ 

Viernes 06 enero 2023 
Horario 08:00 a 08:30 hrs 

 
Apellido Paterno desde SAAVEDRA  hasta SEGUEL 

Viernes 06 enero 2023 
Horario 09:00 a 09:30 hrs 

 
Apellido Paterno desde SEGURA  hasta TAPIA 

Viernes 06 enero 2023 
Horario 10:00 a 10:30 hrs 

 
Apellido Paterno desde TEJO  hasta URRA 

Viernes 06 enero 2023 
Horario 11:00 a 11:30 hrs 

 
Apellido Paterno desde URRUTIA  hasta VENEGAS 

Viernes 06 enero 2023 
Horario 12:00 a 12:30 hrs 

 
Apellido Paterno desde VERA hasta ZWETAJEFF 

Viernes 06 enero 2023 
Horario 13:00 a 13:30 hrs 

 

ADMINISTRACIÓN 

TABLA VALORES AL REVERSO 


